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Skolni tad matetské $koly je zpracovan na zakladé zikona &. 561/2004 Sb., Skolského
zakona ve znéni pozd¢jsich predpist a piislusnych provadécich predpist; zejména vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpisii, o zakladnim vzdélavani, ¢. 72/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach, vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
ve znéni pozd¢jsich predpisi, o vzdelavani déti, zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakli nadanych; zdkona ¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi, o socialné-
pravni ochrané déti, zakona ¢. 94/1963 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisi, o roding, zakona ¢.
379/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisti, o opatienich k ochrané pred skodami navykovymi
latkami; zakona ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisi, zakona
107/2005 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist, o Skolnim stravovani, Listiny zakladnich prav a

svobod; Umluvy o pravech ditéte a dalsich zdkonnych piedpisti CR.
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1. Udaje o $kole
Nazev Skoly: Zakladni $kola a Matetska Skola Kladno, Jiraskova 457
Adresa skoly: Jiraskova 457, 273 09 Kladno

Adresa odlouceného pracovisté mateiské Skoly: Pod Kuklikem 1711

Reditel koly: Mgr. Petr Novak

o Kontakt: 736 768 768

e e-mail: petr.novak@zsmsjiraskova.cz

Zastupkyné feditele pro matetfskou $kolu: Jana Vaviikova

e e-mail: jana.vavrikova@zsmsjiraskova.cz

o Kontakt: 736 482 096

Webové stranky: www.zsmsjiraskova.cz

ICO: 61894648

Ztizovatel Skoly: Statutarni mésto Kladno

e Adresa: Nam. Starosty Pavla 44, 272 52 Kladno
o Telefon: 312 604 111

o 1C0:234516

« DIC: CZ 00234516
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2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Matetska Skola je v provozu v pracovnich dnech od 6:15 do 16:45 hodin.

2.1ReZim dne
6:15 — 8:15 - piichod déti do MS, ranni hry
Od 6:15 do 7:00 hodin se vSechny déti schazeji v 1. tfid€, kde jsou od zadkonnych
zastupci piebirany pani ucitelkami. V 7:00 hodin pfechéazeji s pani ucitelkou do své
tiidy. Pokud zakonni zastupci chtéji ptivést své dit€ vyjimecné pozdéji, domluvi se den
predem s tfidnimi ucitelkami. Mohou dat védét pomoci SMS zpravy nebo zpravou pres
Twigsee do 7:45 hodin tentyz den. VSechny pavilony se uzaviraji a zamykaji v 8:00

hodin, poté se normuje strava na cely den. Dité musi byt pfedano ucitelce.

8:15 — 8:50 - spolecna ranni aktivita, pfiprava na svacinu (ranni kruh, fikanky, tv

chvilka, hygiena)
8:50 — 9:10 - ranni svacina

9:10 — 9:45 — konkretizované planované vystupy - vychovné vzdélavaci ¢innosti, které

vychazi ze SVP
9:45 — 9:55 — hygiena, pfiprava na pobyt venku

9:55 - 11:55 - pobyt venku - pobyt venku nemize byt uskutecnén pouze za neptiznivého

pocasi (venkovni hraci plocha a okoli MS)

11:55 — 12:05 - prevlékani po pobytu venku, WC, hygiena

12:05 -12:35 —obéd

12:35 — 14:15 — ptiprava na odpocinek, poslech pohadky a klid na lizku — ¢asovée se 1isi

dle individualnich potfeb a véku déti
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14:15 — 16:45 - sebeobsluha (oblékani, WC, hygiena), odpoledni svacina, zajmové
¢innosti a pohybové aktivity dle zajmu a potfeb déti (pfi pekném pocasi odpoledni

¢innost probiha na Skolni zahrad¢ - venkovni hraci plose)

Organizace vzdélavani a planovani ¢innosti vychazi z potieb a zajmu ditéte, vyhovuje jejich

individualnim vzdélavacim potfebam a moznostem, dle pravnich predpisti.

Kazda tfida ma svtj vlastni pavilon, kde jsou déti rozdéleny podle véku. Vychovna ¢innost

v jednotlivych tfidach na sebe navazuje a respektuje vékové zvlastnosti déti.

3. Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupcu, vztahy déti a

zakonnych zastupcii se zaméstnanci mateiské Skoly

3.1 Déti maji pravo

na kvalitni pfedSkolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matetské Skole

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZzovaly a ovliviiovaly jejich
rozumovou a moralni vychovu

na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim v arealu
matetské Skoly

na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek

uzivat a pouzivat veskeré zafizeni matetské skoly pod dohledem pracovnikt skoly

na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu; déti se zdravotnim postiZzenim nebo
déti socialné znevyhodnéné se vzdélavaji s ohledem k jejich specifickym potiebam a

schopnostem
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3.2 Déti jsou povinné

dodrzovat stanovena pravidla tiidy (na tvorb¢ téchto pravidel se déti spolecné podileji)
radn¢ dochazet do matetské Skoly a vzdélavat se

prichazet do mateiské Skoly v uréeny cas tj. mezi 6:15 hod. do 7:55 hod., aby
nenarusovaly rezimové momenty a plnéni tfidnich vzdélavacich programt

prevlékat se a prezouvat v Satn€ a své véci si ukladat pouze do ptidéleného Satniho boxu
chranit své zdravi i zdravi svych kamaradu a pracovnikt skoly

respektovat a plnit pokyny vsSech pracovnikt skoly v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim fadem

respektovat pii mimoskolnich aktivitach pravidla bezpec¢nosti stanovend pedagogickym
pracovnikem

udrzovat potadek v celém aredlu matei'ské Skoly

vyjadfovat své minéni a nazory vzdy slusnym zptsobem (tj. bez slovni a fyzické agrese,
pfiméfenym tonem a s respektem vici druhé osob¢)

nenarusovat nevhodnym chovanim chod rezimovych momenti v matetské skole
neposkozovat majetek Skoly a druhych déti (pfipadné Skody jsou povinni nahradit

zakonni zastupci po dohod¢ s ucitelem)

3.3 Zakonni zastupci maji pravo

na seznameni se vsemi piedpisy se vztahem k rezimu a ¢innostem v mateiské Skole

na informace o pribéhu predskolniho vzdélavani prostiednictvim tiidni schlizky a
webovych stranek Skoly a informacniho systému $koly — informativni tabule ve $kole
na individualni pohovor; je nutné domluvit pfesny termin, ktery bude vyhovovat obéma
stranam a nebude narusovat vzdélavaci proces

pozadat Skolu o zprostfedkovani vySetfeni ve Skolském poradenském zatizeni,
dokumentaci ptipravi skola

pozadat o individualni vzdélavani ditéte v matetské Skole (tuto skute¢nost musi zékonny
zastupce provést pii zapisu ditéte k predskolnimu vzdélavani)

diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

informovat se na chovani a vyvoj ditéte
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3.4 Zakonni zastupci jsou povinni

e zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do mateiské Skoly, pfi pfichodu do matetské Skoly
bylo Cisté a upravené

e zajistit obleceni pro pobyt v matefské Skole a jiné obleceni uréené pro pobyt venku
s ohledem ke zméndm pocasi (nejlépe obleceni starsi)

e nahlasit jakékoli zmény jak ve zdravotni dokumentaci ditéte, tak i v osobnich udajich
ditéte

e 7zajistit, aby se dit¢ icastnilo vzdélavani v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozilo
zdravi ostatnich déti

e poskytnout dostupna telefonni ¢isla pro naléhavé potreby

e spolupracovat se skolou pfi naplinovani doporuceni ze $kolského poradenského zatizeni

e piedat dité uditelkdm MS osobné a spolupracovat pti kontrole celkového zdravotniho
stavu ditéte, totéZ plati pro jiné poviené osoby na zakladé¢ zmocnéni

e nahlasit mateiské Skole skutecnost, ze je dit¢ s odkladem Skolni dochazky pfijato do
ptipravné t¥idy ZS, piipravného stupné ZS specialni &i do zahraniéni $koly povolené
ministerstvem

e v terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

e na vyzvani feditele Skoly ¢i zastupkyné feditele Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte (spolupracovat se skolou a fesit
ptipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani vyskytnou)

e neprodlené hlasit veskeré zmény, které ovlivituji dochazku ditéte do mateiské Skoly
(adresa, telefonni kontakt, soudni opatieni a rozhodnuti, zmény kontaktnich osob)

e dostavit se neprodlen¢ z divodu nahlych zdravotnich obtizi ditéte do mateiské Skoly;
pokud tak neucini, pani ucitelka upozorni na danou situaci zastupkyni feditele, ktera ji
posoudi a rozhodne, jak se bude fesit; o vzniklé situaci bude informovat feditele Skoly

e zajistit Ucast ditéte u prezkousSeni, pokud pozadal zdkonny zastupce o individualni
vzdélavani

e respektovat natfizeni, Ze déti mohou pouzivat herni prvky na Skolni zahradé pouze za

dozoru ugiteld. (Skolni zahrada neni veiejné détské hiisté.)
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3.5 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogické pracovnice a ostatni zaméstnanci Skoly pfispivaji svou Cinnosti k
naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. Maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodica a
duistojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci. Rozhoduji o metodach a postupech

pro naplnéni vychovnych cilii $koly.

Dale maji pravo:

e na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych
zastupci déti a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem Skoly

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

e na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

3.6 Vztahy déti a zakonnych zastupci ditéte se zaméstnanci Skoly

e zameéstnanci Skoly vydavaji détem a zakonnym zastupctim déti pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, $kolniho fadu
a dalsich nezbytnych organizacnich opatieni

e vsichni zaméstnanci Skoly chrani déti pfed vSemi formami Spatného zachazeni nebo
nasili; dbaji toho, aby nepftichazely do styku s materialy a informacemi, které jsou pro
n¢ nevhodné, nebezpecné a respektuji jejich soukromi

e informace, které¢ zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky, a dalsi dtlezité
informace o ditéti, jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢.
101/2000 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti o ochran¢ osobnich tdajt

o vyzve-li feditel skoly nebo jiny ucitel zdkonného zastupce ditéte k osobnimu projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte, konzultuje termin schtizky

se zakonnym zastupcem ditéte

10
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e pedagogicti pracovnici se U¢astni zahajovaci tfidni schizky
e pripadné stiznosti fesi zakonni zastupci ditéte nejprve s tfidnimi ucitelkami, poté se

zastupkyni feditele pro MS a poté s feditelem $koly

4. Postup pri realizaci podpiirnych opatieni u déti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami

e podpirna opatfeni se poskytuji v rozsahu 1. — 5. stupné

e za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporu¢enim
podpirnych opatteni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami odpovida zastupkyné
teditele pro MS

e zastupkyné feditele pro MS také odpovida za bezodkladné piedani planu pedagogické
podpory Skolskému poradenskému zatizeni, pokud se dit€ podle n¢j vzdélavalo

e doporuceni obsahujici podplirna opatfeni pro vzdelavani ditéte vyda na zakladé
posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte Skolské poradenské zarizeni

e podpirnd opatieni Skola poskytuje bezodkladné po obdrzeni doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a udéleni pisemného informovaného souhlasu zakonného

zastupce ditéte

4.1 Podpturna opatieni 1. stupné

e podplrna opatieni prvniho stupné predstavuji minimalni Gpravu metod, organizace a
hodnoceni vzdélavani a jsou poskytovana ditéti, u kterého se projevuje potieba uprav
ve vzdélavani nebo skolskych sluzbach a zapojeni v kolektivu

e nepostacuje-li samotné zohlednéni individudlnich vzdélavacich potteb ditéte pii
vzdélavani, zpracuje Skola plan pedagogické podpory; za jeho vypracovani odpovida

zéstupkyné feditele pro MS
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e plan pedagogické podpory zahrnuje zejména popis obtizi a specidlnich vzdélavacich
poteb ditéte, podpirnd opatfeni prvniho stupné, stanoveni cilit podpory a zptsobu
vyhodnocovani napliovani planu

e plan pedagogické podpory skola priibézné aktualizuje v souladu s vyvojem specialnich
vzdélavacich potreb ditéte

e poskytovani podptirnych opatfeni prvniho stupné skola pribézné vyhodnocuje

e nejpozdéji po 3 mésicich od zahéjeni poskytovani podpirnych opatfeni poskytovanych
na zéklad¢ planu pedagogické podpory Skola vyhodnoti, zda podpirna opatfeni vedou
k naplnéni stanovenych cild; neni-li tomu tak, doporuci skola zdkonnému zastupci ditéte
vyuziti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni

e s planem pedagogické podpory seznami zastupkyné feditele pro MS zikonného
zastupce ditéte a vSechny pedagogické pracovniky podilejici se na plnéni tohoto planu

e plan obsahuje podpis osob, které s nim byly seznameny

4.2 Podpiirna opatieni 2.-5.stupné

e podplrnd opatieni druhého az patého stupné se poskytuji na zdkladé doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zéstupce
ditéte

e na zaklad¢ doporuceni skolského poradenského zatizeni a zaklad¢ zadosti zakonného
zastupce ditéte zpracovava skola individualni vzdélavaci plan

e na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni zfizuje Skola se souhlasem
Stredoceského kraje funkei asistenta pedagoga; naplii prace stanovuje feditel Skoly dle
doporuceni skolského poradenského zatizeni

e individudlni vzdélavaci plan je zdvaznym dokumentem pro zajisténi specialnich
vzdélavacich potieb ditéte, pricemz vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a je
soucasti dokumentace ditéte ve Skolni matrice

e individualni vzdé€lavaci plan obsahuje udaje o skladbé druhii a stupnd podptrnych
opatteni poskytovanych v kombinaci s timto planem, identifikacni idaje ditéte a udaje
o pedagogickych pracovnicich podilejicich se na vzdélavani ditéte

e individualni vzdélavaci plan mize byt dopliovan a upravovan v priubéhu celého

Skolniho roku podle potieb ditéte
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e 3kola, resp. zastupkyné feditele pro MS, seznami s individudlnim vzdélavacim planem
vSechny ucitele, pfipadné i asistenta pedagoga a zakonného zastupce ditéte, ktery tuto
skutecnost potvrdi svym podpisem

e  3kolské poradenské zafizeni ve spolupraci se §kolou resp. zastupkyni feditele pro MS
sleduje a nejméné jednou ro¢n¢ vyhodnocuje napliovani individualniho vzdélavaciho
planu a poskytuje ditéti, zakonnému zastupci ditéte a Skole poradenskou podporu. V
pfipadé¢ nedodrzovani opatfeni uvedenych v individudlnim vzd€lavacim planu

informuje o této skute¢nosti feditele skoly

5. Dochazka do materské Skoly

5.1 Prebirani déti v rannich hodinach

e vdobéod 6:15hod. do 7:00 hod. predavaji zakonni zastupci své déti u€itelkam v 1. tfidé
(Broucci)
e v 7:00 hod. jsou déti prevadény pod dohledem svych ucitelek do kmenovych t¥id

e v 8:00 hod. se kmenov¢ tfidy uzamykaji

Pokud zakonni zastupci chtéji privést své dité vyjimecné pozdéeji, domluvi se den predem
s tiidnimi ucitelkami. Dale mohou dat védét pomoci SMS zpravy nebo omluvenkou pftes
informacni systém Twigsee a do 7:45 hodin tentyZ den. VSechny pavilony se uzaviraji a

zamykaji v 8:00 hodin, poté se normuje strava na cely den. Dité musi byt pfedano ucitelce.

5.2 Vyzvedavani déti

e po obédé se dvete odblokuji ve 12:35 hodin; zakonny zastupce nebo jim pisemné
povétfena osoba si dit€¢ mlze vyzvednout od 12:35 hodin do 12:35 hodin; budova se
uzavira ve 13:00 hodin; zakonny zastupce si vyzvedava svoje dité ve své kmenové tfidé

e vyzvedavani déti po odpoledni svacin€ je od 15:00 hodin (1. tfida — Broucci a 2.tfida —

Mysky) — pavilon je uzamceny, vyzvedavajici osoba musi vyuzit zvonek u pavilonu
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e 0d 16:00 hodin do konce provozu matetské skoly tj. do 16:45 se déti predavaji v 1. tfide
(Broucci), kde si je zdkonny zastupce nebo jim povétena osoba miize vyzvednout
e po vyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem nebo jim povéfenou osobou neni dovoleno

zdrzovat se z bezpecnostnich a hygienickych divodi v arealu Skoly

5.3 Postup Skoly pri nevyzvednuti ditéte

e Ucitelka v prvni fad¢ kontaktuje zdkonné zastupce ditéte

e dale kontaktuje zakonnymi zastupci pisemné povéeiené osoby k vyzvedavani ditéte

e dale kontaktuje organ socidlné pravni ochrany ditéte — OSPOD

e ve spolupraci s OSPOD a Méstskou policii

e ucitel nesmi opustit s dit€tem prostor mateiské skoly a dité predat v misté jeho bydliste
nebo jiné osobé nez zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe

e nepiipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti ucitele

5.4 Organizace aktivit mimo vzdélavani

Cilem aktivit mimo vzdélavani je poskytnout détem aktivni odpocinek, rozvijet a
podporovat jejich schopnosti, nadani, zajmy, vést je pfiméiené jejich veéku k ucasti na

spolecenském zivote, pomahat jejich vSestrannému rozvoji.

e pred kazdou mimoskolni akei jsou déti seznameny s pravidly BOZ priméfené jejich
veku, rozumovym schopnostem a vzhledem k charakteru akce, pravidla jsou pisemné
formulovana

e pouceni déti je zaznamenano v tfidni knize

e pro zakonného zastupce je vypracovan informovany souhlas, ve kterém je popsan
prubéh a ¢asové rozvrzeni akce; informovany souhlas je archivovan

e na mimoskolnich akcich se déti ¥idi Skolnim Fadem mateiské koly

e pii presunech se déti ¥idi pokyny ucitele a pravidly silni¢niho provozu
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5.4.1 Skolni vylety

Skolni vylety déti matei'ské Skoly se organizuji zpravidla dvakrat roéné€ a na kazdych 10
déti je pti Skolnich vyletech urena jedna pani ucitelka

akce se musi zcastnit zdravotni dozor

déti se pfi skolnich vyletech fidi pokyny pani ucitelky; vzdy je nutno se fidit pokyny
provozovatell zafizeni, které déti vyuzivaji, s témito pokyny je seznami vedouci akce

pro déti, které se Skolniho vyletu neucastni, je zajistén nahradni program

5.4.2 Exkurze

exkurze stanovené Skolnim vzd&lavacim programem jsou soudasti vychovné
vzdélavaciho procesu déti; plany exkurzi jsou soucasti Ro¢niho planu prace skoly
exkurze se organizuji pildenni a jednodenni se souhlasem feditele Skoly

zajistuje a vede je pani uéitelka uréena zastupkyni pro MS se souhlasem feditele §koly
na kazdych 10 déti musi byt zajisténa jedna pani ucitelka

déti pti exkurzich dodrzuji bezpecnostni predpisy a pokyny pracovnikii organizace, v
niZ se exkurze kona

na viech akcich poradanych skolou plati Skolni #ad

W r

Podminky zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi déti, jejich
ochrany pred rizikovym chovanim déti a pred projevy

diskriminace nepratelstvi nebo nasili

Pedagogicti pracovnici dbaji na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti. Soucasti

bezpecnosti je bezbariérovy ptistup pro osoby s omezenou schopnosti pohybu nebo orientace,

a to do vSech paviloni. Téz dbaji na jejich ochranu pted socialné patologickymi jevy a projevy

diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

Veskeré pisemnosti jsou soucasti matriky ditéte a jedna se o interni dokumenty skoly,

veskera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné¢ a jsou archivovana u zastupkyné¢ teditele

pro MS; pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi a seznameni se s pravidly uvedenymi ve

Skolnim fadu provadi ucitel na zac¢atku skolniho roku; déti seznami zejména:
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e se zasadami bezpe¢ného chovani ve vnitfnim a vnéj$im arealu $ko 1 po ¢t

dami bezp ho ch t 3] lu Skoly, pfi pobytu dét
mimo aredl Skoly zejména na vetejnych komunikacich
e se zakazem pfinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s predskolnim vzdélavanim

e s postupem pii Urazech

Dohled nad détmi vykonavaji ulitelé po pievzeti ditéte od zdkonného zastupce Ci jiné

povétené osoby do predani ditéte uvedenym osobam.

K zajisténi bezpecnosti déti pii bézném pobytu mimo aredl matefské Skoly mtize na jednu
ucitelku ptipadat nejvyse 20 déti. AvSak v pfitomnosti déti mladsich tii let ¢i ditéte s podpirnym
opatfenim 2.-5. stupné¢ pfipada nejvyse 12 déti. Pti pobytu venku ucitelé dodrzuji nasledujici

zasady:

e d¢ti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech

e skupina je zpravidla doprovazena dvéma ucitelkami, z nichz jedna je na zacatku skupiny
a druha na jejim konci

e vozovku ptechazi skupina predev§im na vyznacenych prechodech pro chodce

e prechazeni vozovky jinde je povoleno, dovoluje-li to dopravni provoz a ucitel je
presvédcen o bezpecném piechodu skupiny

e pii prechazeni vozovky pouzivaji ucitelé zastavovaci terc

e prvni a posledni dvojice déti ma oblecené reflexni vesty

e k pobytu venku vyuzivaji pouze znama bezpecna mista

e ucitelé vedou déti k tomu, aby nesbiraly neznamé predméty

e ucitel¢ dbaji, aby déti neopustily vymezeny prostor pro hry a pohybové aktivity

Pfi pobytu v matefské skole ucitelé dodrzuji nasledujici zasady:

e ucitelka nesmi opustit tfidu a odejit od déti; pfi velmi zdvaznych divodech si musi
zabezpecit dohled jiné pracovnice mateiské Skoly

e pii hie déti ve tfid¢ dba ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, ptedchazi
konfliktim

e ucitelka nesmi dat détem bez nalezitého dohledu nlzky, Stétce, tuzky €i jiné ostré a
$picaté pomicky, dale drobné koralky a stavebnicové tvary, které by si mohly déti stréit

do nosu ¢i ucha
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e pii télovychovnych aktivitach dba zvysené pozornosti o bezpecnost déti. Upozoriuje na
pripadné nebezpeci. Byva na nejrizikovéjsim misté. Pfed zahajenim cviceni
v télocviéné musi vzdy zkontrolovat, zda je sportovni naradi v poradku

e priiprevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor; sama se obléka, poté co jsou
déti ptipraveny na pobyt venku

e ucitelé musi dbat zvySené pozornosti nad détmi v dobé pohybu déti na chodbach
matefské Skoly, na toaletach, pii pfechodu na stravovani a neustale déti pocitat

e pii prechodu po budové se musi ucitel snazit o bezpecny presun celé skupiny déti a
zvladnout organizaci

e vsichni zaméstnanci i navstévnici skoly jsou ve svém zdjmu i v zdjmu svého okoli
povinni dodrzovat pravidla bezpecnosti prace a ochrany zdravi; zejména je zakazano
kourtit v celém arealu skoly, pfechovavat, predavat, prodavat a pozivat alkoholické

napoje a jiné navykové latky

Budova matetské skoly je z diivodu zajisténi bezpecnosti zamykana vzdy v dob¢ od 8:00
hodin do 16:45 hodin, vyjma doby od 12:35 hodin do 12:35 hodin, kdy n¢které¢ déti odchaze;ji

v doprovodu zakonnych zastupct nebo jimi pisemné povéfenych osob.

6.1 Zakonna ustanoveni

Matetska skola se tidi § 29 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni ma
matefské skola povinnost zajisStovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim
ptimo souvisejicich ¢innostech, pficemz podminky zajisténi této bezpecnosti a ochrany zdravi
déti upravuje skolni rad (ust. § 30 odst. 1 pism. c) Skolského zadkona).

Matetska Skola nejen ze zajisStuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého
dohledu, ale téz podminky pfedchazeni vzniku a Sifeni infekcnich onemocnéni mezi détmi. Déle
se matetska Skola tidi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakond, ktery uklada zatizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. i
matefskym skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddé¢leni ditéte, které vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.

Mateiska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona. ,,vyloucit dité
ze vzdelavani v pripad€ onemocnéni, pfiCemz pii zavazném a opakovaném porusovani téchto
ustanoveni rodicem mize mateiska Skola ukoncit predskolni vzdélavani ditcte.
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6.2 Podminky vstupu ditéte do materské Skoly v oblasti zdravi

Do matefské skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv

akutniho infek¢niho onemocnéni nebo parazitdrniho napadeni.

V odtivodnénych ptipadech mohou uéitelé MS vyzadat souhlas lékate, Ze je dité zdravotné

zpusobilé k nastoupeni do kolektivu déti.

a) Za priznaky akutniho infekéniho onemocnéni se povazuje:

- nahly vysev vyrdzky na téle, ktery svymi pfiznaky mutze odpovidat — planym
nestovicim, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale, impetigu, prijem a
zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dit€ nema prijem a nezvraci

- zarudnuti o¢i, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou o¢i,

- zvySena télesna teplota nebo horecka

b) Za pfiznaky parazitarni onemocnéni se povazuje:

- intenzivni svédéni vlasové pokozky, nalez v§i détské nebo vajicka vsi détské (hnidy) ve
vlasech pohledem (dit¢ mtize Skolka ptfijmout az tehdy, je-li zcela odvSivené, tedy bez
zivych vsi a hnid)

- neklid, svédéni v okoli konec¢niku, nalez roupti pti vykonani potfeby na WC pohledem

(roup détsky)

c) Dité po o¢kovani nelze ptijmout pokud

- je naockované v den, kdy ptichazi do matetské Skoly (nastup je mozny az nasledujici
den, kvili moznym reakcim a nezadoucim uc¢inkiim na oc¢kovaci latku)

- pokud ma dit€ i nasledujici den po oc¢kovani reakci na ockovaci latku, tim je mySlena
zvysSena télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu ockovaci latky,

vysev vyrazky, zvySena unava, malatnost
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6.3 Odesilani ditéte do domaciho léCeni

Ucitel ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dit¢ do domaciho 1é¢eni, pokud ma
podezteni, ze je dit¢ akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni, pfiCemz zakonny
zastupce je povinen si pro dit¢ neprodlené bez zbytecného odkladu pfijit nebo pisemné (SMS,
emailem) povétit vyzvednutim ditéte zletilou osobu. Do doby, nez je dité vyzvednuto z

matetské Skoly, jsou ucitelé povinni zajistit jeho odd¢leni od ostatnich déti v kolektivu.

Dite ptichazi do matetské Skoly zcela zdravé s ukoncenou léCbou a bez zjevnych piiznak.

6.4 Oznamovaci povinnost

Zakonni zastupci maji povinnost nahlasit infek¢ni a parazitarni onemocnéni svého ditéte,
aby se zamezilo dal$imu §ifeni téchto infekénich onemocnéni: plané neStovice, spala, impetigo,
prijem a zvraceni, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta, zanét spojivek, pedikuléza,
roupi, svrab. Na zaklad¢ informace o infekénim onemocnéni od zakonnych zastupcti, ma
matefska skola povinnost informovat ostatni rodice, ze se v mateiské Skole vyskytlo infek¢ni
nebo parazitarni onemocnéni. Ozndmeni probihd formou obecného pisemného oznameni na

viditelném misté, Ze se ve skolce vyskytuje konkrétni onemocnéni.

6.5 Chronicka onemocnéni u ditéte

Pokud méa dité¢ chronické onemocnéni, které¢ se projevuje svymi piiznaky jako akutni
infekéni onemocnéni (alergie) je nutné mateiské skole predlozit potvrzeni lékaie specialisty
(alergologa), nebo praktického oSetfujiciho 1ékate (pediatra), ze dit¢ ma zminéné chronické

onemocnéni.

Mimo alergii, je za chronické onemocnéni, ke kterému matefské Skola potfebuje potvrzeni
od l¢kafe specialisty nebo pediatra, povazovana epilepsie, astma bronchiale, metabolicka

onemocnéni.
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6.6 Podavani léku a 1é¢ivych pripravki détem v matei'ské Skole

Matetska Skola nema povinnosti détem v matefské skole podavat jakékoliv 1€ky a 1éCivé

ptipravky jak volné prodejné, tak na lékaisky predpis z medikace 1ékarte.

Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpisi,
nemuze podavat léky, protoze neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu opravnéni.
V ptipade¢, ze dité potfebuje v neodkladné situaci, v ramci prvni pomoci, podat 1ék, nebo 1€k,
ktery je medikovan lékafem a musi jej dité pravidelné uzivat v uréenou dobu, je nutné pisemné

pozadat matefskou $kolu a dolozit potfebnost zpravou od 1ékare.

V ptipadé¢ kladného vytizeni zadosti je zdkonny zéastupce povinen se osobné dostavit a pii
predavani l€ku tridnimu uciteli, ktery s podavanim Iéku souhlasil, sepsat na mist¢ ,,Protokol o
podavani 1éka. Matetska skola je povinna, i pies souhlas s podavanim 1¢kt, volat v Zivot

ohrozujicich stavech zachrannou sluzbu.

Pokud mateiska skola zadost rodice o podavani 1€kt zamitne, je rodi¢ povinen zajistit

podani 1éka sam.
6.7 Opatieni pri urazu

e vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamzit¢ poskytnout prvni pomoc pii
jakémkoliv trazu

e v pfipad¢ potieby pfivolat Iékarskou pomoc

e  dale jsou povinni bezodkladné informovat zdkonného zastupce ditéte, zastupkyni pro
MS a feditele skoly

e  kazdy uraz je zaznamenan do knihy trazt

e  Iékarnicky jsou umistény v kazdé tiidé matetské Skoly; centralni l€karnicka je ve

sborovné mateiské Skoly; Iékarni¢ky jsou pravidelné kontrolovany a dopliovany

7. Zapis déti do materské Skoly

Zapis déti probiha zpravidla v kvétnu téhoz kalendarniho roku, ve kterém dité
nastupuje do matetské Skoly. Piesny termin zapisu vyhlasuje Statutarni meésto Kladno.
Spolecné s terminem zapisu jsou poté zverfejnény i jeho podminky. Od 1. 9. 2017 je povinné

predskolni vzdélavani pro déti, které dovrsi véku 5 let do dne 31. 8. stavajiciho roku.
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Nepftihlaseni ditéte k povinnému ptredsSkolnimu vzdélavani je povazovano za piestupek.

Tato povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

7.1 Prijimani a odhlasSeni déti
Kritéria pro piijimani déti do mateiské $koly schvaluje feditel ZS a MS. Tato kritéria

jsou vzdy pied vyhlagenim zapisu zvefejnéna. O piijeti déti poté rozhoduje feditel ZS a MS.

V ptipadé volného mista mohou byt déti pfijimany i v pribéhu skolniho roku.

Pokud rodi¢e chtéji z jakéhokoli diivodu odhlésit své dité z predskolniho vzdélavani,

poskytnou tento udaj matefské skole pisemné, opatfeny podpisem zakonného zastupce.

7.2 Zahajeni predSkolniho vzdélavani pro déti od dvou do tii let

Predskolni vzdélavani déti od dvou do tii let vyzaduje specifické podminky.
Zaméstnanci matetské skoly reaguji na jejich vyvojova specifika, individualni potieby, zajmy
a moznosti. Vzhledem k tomu, ze déti ve véku od dvou do tii let maji nékteré potieby jiné nebo

intenzivngj$i nez déti starsi, snazi se ucitelé:

e zajistit staly pravidelny denni rezim, ktery respektuje potfeby déti (pravidelnost,
dostatek Casu na realizaci ¢innosti, dostatecny odpocinek)

e dostatek emocni podpory

e zajisténi pocitu bezpeci

e priméfené podnétné prostiedi a Cinnosti

e vice individualni péce

e stanoveni srozumitelnych a jednoduchych pravidel
Détem je umoznéno pouzivat specifické osobni pomicky pro zajisténi pocitu bezpeci

a jistoty. Za tyto pomticky vSak matetska Skola neruci. Pro déti mladsi tfi let je naprosto zasadni

spoluprace mezi zakonnymi zastupci a matetskou Skolou.

21



- ic Zakladni $kola a Matefska $kola Kladno, Jiraskova 457
M Zaklad\,nl ’S‘!(Ola Jiraskova 457, 273 09 Kladno 7, IC: 618946438,
L | Materska skola Matefska skola odloucené pracovisté: Pod Kuklikem 1711, Kladno 7, 273 09

ID datové schranky: Sikfcxw Tel./fax: +420 312 273 342; tel.: +420 737 245 228
web: www.zsmsjiraskova.cz email: info@zsmsjiraskova.cz

7.3 Ukon¢eni predSkolniho vzdélavani

Reditel mateiské $koly mize dle § 35 zakona ¢ 561/2004Sb., rozhodnout o ukondeni

predskolniho vzdélavani v téchto ptipadech:

- dit¢ se nezucastni ptedskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a zakonni
zastupci jej fadné neomluvi

- zakonny zastupce zavaznym zpisobem opakované naruSuje provoz mateiské skoly.

- Ukonceni doporuci 1ékar nebo skolské poradenské zatizeni

- zakonny zastupce opakované neuhradi ve stanoveném terminu uplatu za predskolni
vzdélavani nebo Uplatu za Skolni stravovani. Dale také pokud si zdkonny zastupce

domluvi nahradni termin platby a ten také nedodrzi.

8. Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani se uskutecniuje v poslednim roce pfed nastupem do ZS.
Nepftihlaseni ditéte nebo zanedbani péce o povinné predskolni vzdélavani je povazovano za
prestupek. Matetska Skola ma povinnost tuto skute¢nost neprodlen¢ ohlasit organu socialné-

pravni ochrany déti. Tato povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky do MS v pracovnich
dnech po dobu 4 souvislych hodin denné od 8:00 hodin do 12:00 hodin. Povinnost piedskolniho

vzdélavani neni dana ve dnech skolnich prazdnin.

Pokud bude dité s odkladem kolni dochézky pfijato do piipravné tiidy ZS, piipravného
stupné ZS specialni & do zahrani¢ni $koly povolené ministerstvem, zdkonny zastupce ma
povinnost tuto skute¢nost oznamit nejpozd&ji 3 mésice pred pocatkem kolniho roku. MS je

opravnéna zakonnym zastupctim doporucit navstévu poradenského zatizeni se svym ditétem.
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8.1 Podminky pro uvoliiovani a omlouvani jejich neucasti

z povinného predskolniho vzdélavani

8.1.1 Podminky pro uvoliiovani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani

Predem znama absence musi byt od zakonného zastupce nahlasena pomoci SMS
nebo e-mailu, a to z hlediska vécného (jaké skutecnosti odivodiiuji uvolnéni ditéte) a z
hlediska ¢asového (od kdy do kdy bude absence trvat).

8.1.2 Podminky pro omlouvani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani

Zakonni zastupci maji povinnost oznamit nenadalou absenci ditéte vcetné
zplsobu onemocnéni pomoci aplikace Twigsee nebo e-mailem, nejpozdeji do 7:45
hodin nasledujiciho dne od trvani absence.

Matetska Skola je opravnéna pozadovat dolozeni diivodl nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnti
ode dne vyzvy.

Nepftitomnost ditéte z povinného piedskolniho vzdélavani musi byt, po ptichodu
ditéte do MS, pisemné omluvena v omluvném listé. Omluvny list je k dispozici viem
zakonnym zastupctim v piislusné tiide ditcte.

8.2 Individualni vzdélavani

Jinym zpiisobem plnéni povinného predskolniho vzdélavani je individualni vzdélavani.
Zakonny zastupce tuto skutecnost oznami pisemné v dob¢ zapisu pomoci zadosti o individualni
vzdélavani.

Vzdélavani mize byt uskutecnéno doma rodi¢em, jinou osobou ¢i v jiném zafizeni, nez
je MS. Zakonny zastupce je povinen zajistit Gdast ditéte u ovéfeni Grovné osvojovani
o¢ekavanych vystupi v jednotlivych oblastech dle RVP.

Pokud bude o individudlni vzdélavani zazadano v pribéhu Skolniho roku, nabira
platnosti ode dne doruceni zadosti fediteli.

Reditel mateiské $koly mize ukongit individualni vzdélavani ditdte, pokud se zakonni
zastupci s ditétem nedostavi k ovéfeni arovné dosahovani o¢ekavanych vystupi z jednotlivych
vzdélavacich oblasti, a to v fddném ani ndhradnim terminu. Po pfevzeti rozhodnuti musi dité
neprodlené nastoupit do mateiské skoly, kde bylo pfijato.

Reditel $koly doporuéi zdkonnym zastupctim vzd&lavaci oblasti v souladu s RVP, dle
kterych ma byt dit€ vzdélavano. Dale feditel skoly stanovi terminy k dostaveni k ovéteni tirovné
dosahovani o¢ekavanych vystupt z jednotlivych vzdélavacich oblasti. Zaroven stanovi i druhy
— nahradni termin pro ovéfeni. Ovéteni bude uskute¢néno v obdobi od 3. do 4. mésice od
zacatku Skolniho roku.
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S témito terminy budou zakonni zastupci pomoci e-mailu v€as informovani. Zaroven
budou tyto terminy zvefejnény na nasténkach 3. a 4. tfidy v MS. Skola ovéfi oéekavané vystupy
doporucené teditelem a ptipadné doporuci dalsi postup pii vzdélavani.

Pokud se zakonni zastupci s ditétem nedostavi v fadném ani nédhradnim terminu, MS
ukonéi individualni vzdélavani. Po pievzeti rozhodnuti musi dit& neprodlend nastoupit do MS,
kde bylo piijato. V tomto ptipad¢ uz neni mozné opétovné zazadat o moznost individualniho
vzdélavani.

9. Uplata za predSkolni vzdélavani a stravné
Platby za stravné a tiplatu za predskolni vzdélavani probihaji formou inkasa.

Predskolni déti a déti, kterym byl udélen odklad Skolni dochazky, jsou od poplatku za
predskolni vzdélavani osvobozeny. Jejich zdkonni zéstupci proto uplatu za predskolni
vzdelavani nehradi.

10. Obecna ustanoveni - GDPR

Obecné natizeni na ochranu osobnich tdaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation)
je ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim ¥idit.

Cilem je hajit prava déti a jejich zdkonnych zastupcii proti neopravnénému zachazeni s
jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

e pokud skola uvetejiiuje vhodné fotky a videa na www strankach Skoly, ma pisemny
souhlas zakonného zastupce ditéte

e vsichni pracovnici Skoly dbaji na ochranu osobnich idaju ditéte; Skola ma podepsany
souhlas zakonného zastupce s disponovanim rodného c¢isla — Skolni matrika, predavani
udaji

e Obecnd ustanoveni — GDPR

10.1 Osobni idaje se mohou ve $kole zpracovavat pouze:

1. na zaklad¢ pravniho predpisu
2. na zéklad¢ souhlasu zakonnych zéastupct déti

Reditel $koly disledné zakazuje predavani osobnich wdajii déti tietim osobam
soukromého prava (nabidky pomiicek, knih, aktivit pro déti, ...).
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10.2 Osobni udaje zpracované na zakladé Skolského zakona:

1. skolni matrika

2. doklady o pfijimani déti, déti ke vzdélavani, o pribéhu vzdelavani a jeho ukoncovani
3. tfidni kniha

4. zaznamy z pedagogickych rad

5. kniha Grazh a zdznamy o Urazech déti, poptipad¢ 1ékarské posudky

11. Ostatni sdéleni

Kazdy z pracovnikt skoly, ktery otevirad budovu cizim pfichozim osobam, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budovach a zahradé

matetské skoly.

Ucitel ani ostatni zaméstnanci Skoly za cennosti, které si dit¢ piinasi z domova (zlaté
fetizky, néausnice, hracky, apod.) nenesou odpovédnost. Zaméstnanci mateiské Skoly

doporucuji tyto predméty détem nedavat.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zistupci povinni se chovat tak, aby

neposkozovali majetek matefské Skoly a skolni zahrady.

Zahrada - venkovni hraci plocha je soucasti provozu matetské skoly. Tato plocha slouzi
pouze pro potiebu déti v ramci vyuky a poskytovani vzdélavacich sluzeb v ramci matetské
Skoly za doprovodu ucitelek. Z tohoto divodu je samostatny vstup déti a osob, které je
doprovazeji na venkovni hraci plochu zakézan. Toto plati zejména pfi pfichodu a odchodu ze

Skoly.

V celém arealu matetské skoly (tzn. veskeré vnitini i vné€js$i prostory) je pfisny zakaz

kouteni.
Skolni ¥ad je vyvésen v $atné kazdé tiidy a na webovych strankach.

Nové piijimani zameéstnanci jsou s timto pfedpisem seznameni pii nastupu do zameéstnani.
Zakonni zastupci i zaméstnanci matefské Skoly seznameni a souhlas s timto Skolnim fadem

stvrzuji svym podpisem v jednotlivych tiidach MS.

25



\ Za'kladnl' ‘s'kola Zakladni $kola a Matefska $kola Kladno, Jiraskova 457

v 7w Jiraskova 457, 273 09 Kladno 7, IC: 618946438,
L | Materska Skola Mateiské skola odloudené pracovists: Pod Kuklikem 1711, Kladno 7, 273 09
ID datové schranky: Sikfcxw Tel./fax: +420 312 273 342; tel.: +420 737 245 228
web: www.zsmsjiraskova.cz email: info@zsmsjiraskova.cz

Veskeré dodatky nebo zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou, se kterou
musi byt zaméstnanci matetské skoly a zakonni zastupci seznameni. Zastupkyné pro mateiskou
Skolu seznami zaméstnanct i zakonnych zastupct déti nejpozdéji do 15 dnti od nabyti jeho

platnosti.

Skolni tad je zavazny pro zakonné zastupce ditéte ¢i jiné povéiené osoby a zaméstnance

matetské skoly.
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