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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. OBECNA USTANOVENI

Vnittni fad skolni druzZiny urc€uje pravidla provozu, stanovuje rezim skolni druZiny, je zavazny pro vSechny
pracovniky Skoly a ma informativni funkci pro rodice zak(/déti. Prokazatelné seznameni s timto
dokumentem provadéji vychovatelky skolni druziny vidy pfi pfijimani Zaka/ditéte k zajmovému vzdélavani.
Skolni druZina se pfi své €innosti Fidi zakonem €. 561/2004Sb. (3kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisg,
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlaskou €. 27/2016 Sb. o
vzdélavani déti, Zakd a studentl se specialnim vzdélavacimi potfebami a zakl/déti nadanych ve znéni
pozdéjsich predpist. Ve Skolni druZiné jsou respektovani zaci/déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi a
vychovatelky plné dodrzuji doporuceni jak skolniho specidlniho pedagoga, tak odborné doporuceni
Skolského poradenského zaftizeni.

Zakladni lokalizace SD
SD je zfizena pfi Zakladni $kole a Mateiské gkole, Jiraskova 457, 273 09 Kladno.
SD vyuziva ke své ¢innosti budovy F, H a | v aredlu ZS a dale télocviénu, détské h¥isté a $kolni hristé.

Organizace Skolni druziny

Reditel jmenoval vedouci vychovatelkou KateFinu Jehlickovou (dle § 2, odst. (6) vyhlasky

¢. 87/1992 Sb., o skolnich druzinach a skolnich klubech a dle § 8, odst. (1) vyhlasky ¢. 291/1991 Sb., o
zakladni skole, nafizeni vlady ¢. 68/1997 Sb.

Podminka stanoveni a vyse uplaty za poskytované vzdélavani

Vysi Uplaty stanovuje feditel Skoly vnitfni smérnici podle vyhlasky 74/2005.

ZpGsob uhrady: platba za SD se provadi prostiednictvim $kolni online pokladny.

Uplata se z G¢tu $kolni online pokladny strhdva 2x roéné. 1. platba je za obdobi 1. pololeti, ¢astka je strzena
nejpozdéji 15. 9. pfislusného roku. 2. platba je za obdobi 2. pololeti, ¢astka je strzena 15. 2. pfislusného
roku.

Uplatu je mozné také strhavat mési¢né, pokud to okolnosti vyZzaduji.

Na Zadost zakonného zastupce muze reditel Skoly stanovit splatkovy kalendar.

Pokud je 74k/dité& do SD pfihlagen v pribéhu kolniho roku, ¢astka za SD je z G¢tu v online pokladné striena
od toho mésice, ve kterém 74k/dité do SD nastoupil (bez ohledu na den nastupu). Pokud bude Zak/dité

v priib&hu $kolniho roku ze SD odhlasen, bude mu na Géet v online pokladné vracena ¢astka od
nasledujiciho mésice.

2. PROVOZ A VNITRNIi REZIM SD

Provozni doba SD

Provozni doba Skolni druZiny je rozdélena do dvou ¢asti tzv. ranni druzZina a odpoledni druZina. Ranni
provoz je v dobé od 6:30 — 7:40 hodin. V pripadé délené vyuky zakl 1. tfidy je provoz ranni druziny
prodlouZzen do 8:45 hodin. Pfichod do ranni druziny je nejpozdéji v 7:30 hod.

Odpoledni ¢innost je uskutecriovana od 11:40 nebo 12:35 (dle rozvrhu) do 17:00 hodin.

Ukonéeni provozni doby SD mUiZe byt vymezeno také odchodem posledniho Zaka/ditéte ze SD v Ease
drivéjSim, nez 17:00hod.



Aby nebyla narusovana c¢innost oddéleni, z bezpecnostnich a hygienickych divodd, jsou pro odchody
Zaku/déti stanoveny tyto doby:

e poobédé do 13:30 hodin nebo urci vychovatelka dle rozvrhu tfid

e po krouzku

e po vychdzce od 15:00 hodin dale
Zpusob pfihlasovani zakt/déti do skolni druZiny, zpUsob pfihlaseni, odhlaseni ¢i vylouéeni Zaka/ditéte ze
SD
O zarazeni zaka/ditéte do skolni druZiny rozhoduje feditel skoly.
Prihlasovani, odhlasovani zaka/ditéte a predavani informaci rodi¢im zajistuje vedouci vychovatelka skolni
druZiny; o vzniklé situaci je informovan reditel Skoly.
Rodice, ktefi chtéji prihlasit Zaka/dité do Skolni druZiny, musi vyplnit Zapisni listek do $kolni druZiny;
formular je ke stazeni na webovych strankach skoly a ma jej k dispozici kazda vychovatelka Skolni druziny.
Vyplnény Zapisni listek je nutné odevzdat nejpozdeéji pfi zapisu do Skolni druziny. Pfi zapisu do Skolni
druziny je zakonny zastupce Zaka/ditéte prokazatelnym zplsobem sezndmen s Vnitfnim radem skolni
druZiny; sezndmeni stvrdi svym podpisem.
Zak/dité maze byt ze $kolni druZiny vylouen. DGvodem vylouceni mdze byt:

e soustavné poru$ovani Vnitiniho fadu SD

e ohroZovani zdravi a bezpecénosti ostatnich zak(/déti

e svévolné opusténi SD

Dochazka

Dochazka pfihladenych 7akd/déti je povinnd. Pokud 74k nejde do SD, musi jej rodi¢ pisemné omluvit.
Omlouvani zdka je mozné pouze elektronicky do 9hod ranni na e-mailovou
adresu:druzina.omluvenky@zsmsjiraskova.cz, totéz je mozné provést pres systém Bellhop, svymi
prihlaSovacimi Udaji z Bakalaru, zadate samostatné odchody Zéka a ulozZite zmény. Informace se zobrazi v
den platnosti vychovatelce. Odchody Ize planovat na 14 dni dopredu, samostatny odchod lze viak zadat
NEJPOZDEJI do 9. hodiny ranni v den jeho platnosti.

Pfi zadavani samostatného odchodu prosim respektujte ¢asy stanovené k vyzvedavani, po skonceni
vyucovani a dale do 13:30 a poté aZz od 15:00 (vychazka). Dalsi moZnosti je moznost odchodu po krouzku.
Na Ustni vzkazy, telefonaty ¢i SMS zpravy vychovatelky nesmi zaky ze SD uvolnit!

Omluvenka musi obsahovat: jméno a pfijmeni Zaka, datum a hodinu odchodu, zda Zak odchazi samostatné
¢i v doprovodu povérené osoby.

Pokud Zak/dité neni cely den ve Skole, automaticky mu vychovatelka Skolni druZiny zapiSe nepfitomen.
Nepritomnost zaka/ditéte zapiSe vychovatelka do prehledu vychovné vzdélavaci prace. V pfipadé, Ze
7ak/dité jiz opustil SD nebo pokud se 7ak/dité nezuéastnil dopoledniho vyuovani, neni jiz moiné, aby se
v dany den vratil zpét do druZiny. Denné je vedena dochdazka s prehledem pfitomnych zakd/déti a ¢asem
jejich odchodu.

Déti ptripravné tfidy odchazi vidy v doprovodu.

Podminky dochazky zaka/ditéte do skolni druziny a doba odchodu ¢&i vyzvedavani zakd/déti jsou
zaznamendany zakonnym zastupcem do Zapisniho listku.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 30 zaka/déti, denné pritomnych 30 z4ka/déti (vyhl. 74/2005 Sb.
v platném znéni).

Pfichody

Zaky/déti 0., 1., 2. a 3. tfidy si po vyucovani vyzvedava vychovatelka $kolni druZiny po posledni vyuéovaci
hodiné. Zaci ostatnich ro¢nikd dochézeji do $kolni druziny sami, na zakladé vyzvy vyuéujiciho (dohled
pedagogil). Pokud se 74k do SD nedostavi a neni zapsan v t¥idni knize, nenese za néj vychovatelka $kolni
druziny odpovédnost. Pokud se tato situace bude opakovat, bude navrhovano vylouéeni ze SD.
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Zajmové krouzky

Zajmové krouzky navstévuji Zaci/déti na zakladé pisemné prihlasky podepsané rodici. Vedouci zajmovych
krouzk( vyzvedavaji zaky/déti v SD a po skonéeni krouzku je odvadéji zpét do SD (pokud pfedem neni
domluveno jinak). Za odchod do krouzk(, doucovani i externich krouzkd a prichod zpét do SD zodpovidd
vyucujici, resp. vedouci krouzku. V dobé zajmového krouzku prebird odpovédnost za Zaky/déti lektor.

Odchody

Cas odchodu 7dka/ditéte ze $kolni druZiny uréuje Zapisni listek, na kterém zakonny zastupce vyznaéi ¢as
odchodu a osobu, kterd je opravnéna zaka/dité vyzvednout. Pokud zakonny zastupce napsal, Ze Zak odchazi
sam, odchazi zak v ur€enou hodinu na pokyn vychovatelky skolni druZiny. Po opusténi prostor Skolni
druZiny (pfi odchodu zadka) za dité odpovida zdkonny zastupce zadka ¢i povérend osoba k vyzvednuti Zaka ze
Skolni druziny.

Déti z pripravné tridy odchazi vidy v doprovodu.

Preji-li si rodice, aby Zak opustil druzinu v jiné dobé, nez jaka je uvedena v Zapisnim listku nebo nejde do
SD, pisemné o to musi pfedem pozadat.

Omlouvani zaka/ditéte je mozné pouze:

- elektronicky do 9hod ranni na e-mailovou adresu:druzina.omluvenky@zsmsjiraskova.cz,
omluvenka musi obsahovat: jméno a pfijmeni Zaka, datum a hodinu odchodu, zda Zak odchazi
samostatné ¢i v doprovodu povérené osoby.

- totéZ je moiné provést pres Bakalare v systému Bellhop svymi pfihlaSovacimi udaji, zadate
samostatné odchody Zaka a uloZite zmény. Informace se zobrazi v den platnosti vychovatelce.
Odchody lze planovat na 14 dni dopfedu, samostatny odchod Ize vSak zadat nejpozdéji do 9.
hodiny ranni v den jeho platnosti. P¥i zadavani samostatného odchodu prosim respektujte casy
stanovené k vyzvedavani, po skonceni vyucovani a ddle do 13:30 a poté aZ od 15:00 (vychazka).
Dalsi moznosti je moznost odchodu po krouzku.

- Na ustni vzkazy, telefonaty &i SMS zpravy vychovatelky nesmi zaky ze SD uvolnit!

Pokud nastane situace, Ze pro Zzaka/dité do skolni druZiny prijde osoba, ktera neni uvedena v Zapisnim
listku a vychovatelka neni pisemné zakonnym zastupcem informovana o zméné, nebude Zak/dité dané
osobé vydano a vychovatelka neprodlené oznami danou situaci fediteli Skoly, ktery se bude vzniklou situaci
zabyvat.

Rodice (vyjimka jsou rodice déti z pripravné tridy), ¢ekaji pfed branou a nevchazeji do aredlu Skoly.

BELLHOP

Skolni druZina pouzivd systém Bellhop. Zaka/dité si mohou rodice a osoby jimi uréené vyzvednout pouze
prostiednictvim Cipového systému (Bellhop). Je nutné, aby tyto osoby byly uvedeny v Zapisnim listku jako
opravnéné osoby k vyzvedavani. Zakonni zdstupci jsou plné zodpovédni za preddvani ¢ipa k vyzvedavani
svého ditéte tretim osobam. V pfipadé zapomenuti nebo ztraty ¢ipu lIze mimoradné vyplnit u vychovatelky
Skolni druziny uvolfiovaci list.

Starsi sourozenec nevyzvedava mladsiho sourozence v druziné, ale opusti Skolni areal a odCipnutim na
terminalu 5D vyzvedne mladsiho sourozence.

Vykon dohledu

Po dobu pobytu ve skolni druziné nese odpovédnost za zaka/dité povérena vychovatelka skolni druziny.
PFi samostatném odchodu Zaka po opusténi prostor Skolni druZiny jiz za néj vychovatelka nenese
zodpovédnost; v pripadé jakéhokoli problému jsou Zaci povinni kontaktovat zaméstnance skoly.


mailto:druzina.omluvenky@zsmsjiraskova.cz

7 v

Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti Zaka/ditéte do stanovené doby

Pokud si zakonny zastupce Zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konci odpoledni provoz skolni druziny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zplsobem:

Uvédomi zakonného zastupce Zaka/ditéte telefonicky, poté uvédomi vedeni skoly o nastalé situaci.
Pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit se zakonnym zastupcem zaka/ditéte nebo s osobou,
ktera je povérena k vyzvednuti Zaka/ditéte, opakované to zkousi, pribézné informuje vedeni skoly; v
druziné ceka aZ do té doby, dokud si uréena osoba zZaka/dité nevyzvedne.

Opakované pozdni vyzvednuti bude vnimano jako poruseni tohoto radu.

3. PROSTORY SD

Skolni druZina vyuZiva pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v budové F, Ha I.
Svym umisténim, vybavenim a usporfadanim odpovidaji mistnosti uréené pro skolni druzinu plné potfebam
détem mladsiho Skolniho véku.

Uzivani dalSich prostor skoly Ci jinych prostor pravidelné vyuZivanych druZinou

a stanoveni podminek

Skolni druzina, kromé mistnosti, které jsou ji vymezeny pro jeji hlavni ¢&innost, vyuziva z prostor skoly dale
télocvi¢nu a dalsi pracovny Skoly, v aredlu skoly pak Skolni a détské hristé, venkovni u¢ebnu.

Vyuzivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem Skolni druziny a naplanovanymi aktivitami dle
rozvrhu druZiny.

Ve vSech prostordch se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly, pokyny a fady uceben, se kterymi jsou Zaci/déti
pred vstupem do téchto prostor vychovatelkou skolni druziny seznameni.

Zakladni pravidla chovani ve skolni druziné
Zaci/déti $kolni druziny dodrzuji mezi sebou a vici véem pracovnikiim koly zasady sluiného chovani.
Zaci/déti jsou povinni pfizplsobit své chovani a jednéni ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD tak,
aby nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancl Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.
Zak/dité je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vychovatele §kolni
druZiny; pti zdvazném a opakovaném porusovani Vnitiniho radu Skolni druziny mlze byt rozhodnutim
Feditele $koly z4k/dité ze SD vyloucen.
Zakam/détem je zakazano:
e nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD (SD za dané véci nerudi) a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost Zaka/ditéte nebo jinych osob
e pofizovat nahrdvky (video, audio, foto)
e pred ukoncéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpeénostnich dlivodd opoustét Skolu a skolni aredl
bez védomi vychovatelky SD
e za Ucelem predchazeni rizikovému chovani, pouzivani mobilnich telefon( a jinych digitalnich
technologii (napf. nositelna elektronika, chytré hodinky) v aredlu skoly. Po vstupu do arealu skoly je
zak/dité povinen mobilni telefon (chytré hodinky) vypnout; mobil (chytré hodinky) zlstava vypnuty
po celou dobu pfitomnosti zaka/ditéte v arealu skoly. V pfipadé nutnosti ¢i jinych zavaznych divodu
muze zak/dité po konzultaci s vychovatelkou mobilni telefon pouZzit. V pfipadé poruseni tohoto
zakazu je zak/dité jednou napomenut, neuposlechne-li, bude mobilni telefon uloZen v trezoru skoly
v zapeceténé obalce a predan pouze do rukou zakonnych zastupcl. V pripadé opakovaného
porusovani bude zaku/ditéti udéleno adekvatni vychovné opatreni.



4. ORGANIZACE STRAVOVANI

Zaci/déti navitévujici $kolni druzinu, musi mit zaplacené obédy. Zaci/détiz 0., 1., 2. a 3. tfidy odchazi do
Skolni jidelny na obéd v pfedem urceny ¢as spole¢né s vychovatelkou Skolni druziny.

Pokud jsou v oddéleni Zaci/déti z riznych roc¢nikd, odchazi na obéd v doprovodu vyucujiciho; po obédé
jdou do jednotlivych oddéleni sami.

Ve skolni jidelné se Zaci/déti ridi Vnitfnim fadem skolni jidelny.

Vychovatelka Skolni druziny a uréeny dohled ve Skolni jidelné dbaji na dodrzovani spravnych stravovacich
navykl a hygienickych zasad.

Zaci/déti ve $kolni jidelné respektuji jak pokyny dohledu ve $kolni jidelné, tak i pokyny ostatnich pracovnik
Skoly (pedagogové, provozni zaméstnanci).

Pitny rezim
Vychovatelka SD dbd na dodrZovani pitného rezimu zaka/déti.

5. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU/DETi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY, PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka/déti ve SD
Z bezpecnostnich divodi nelze Zaka/dité mimoradné uvolriovat na zakladé uUstniho vzkazu, telefonické
zadosti a SMS zpravy, je mozny po domluvé s vychovatelkou e-mail.
Pti ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu, zajistujici bezpeénost a ochranu zaka/déti, pripadnout
vice nez 25 zaku/déti, vyjimku poskytuje feditel skoly v pfipadé potreby, na kazdou akci zvlast, na zakladé
7adosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zaji§téni bezpe&nosti 7akd/déti a konkrétnim podminkam akce.
Veskeré pisemnosti skolni druziny jsou soucasti matriky zaka/ditéte a jedna se o interni dokumenty Skoly,
tyto pisemné dokumenty jsou zdkonnym zastupcim kdykoli k nahlédnuti po dohodé s vychovatelkou skolni
druzZiny (v Zapisnim listku Ize provadét zmeény po cely Skolni rok).
Veskera pouceni a pokyny jsou formulovany pisemné a Zaci/déti po seznameni potvrdi svym podpisem, Ze
pravidlim a pokynim rozumi; pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a seznameni se s pravidly
uvedenymi ve Vnitfnim radu Skolni druziny provadi vychovatelka daného oddéleni skolni druziny na
pocatku skolniho roku; vychovatelka zaky/déti seznami zejména:
e s Vnitfnim fadem skolni druziny
e se zasadami bezpeéného chovani v arealu skoly, pfi pfichodu do druziny a odchodu z druZiny a na
verejnych komunikacich
e se zakazem prinaset do skolni druziny véci, které nesouviseji s vyucovanim
e s postupem pfi Urazech
e s nebezpedim vzniku poZaru a s postupem v pfipadé pozaru
e kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v aredlu skoly nebo na akcich poradanych skolni
druzinou, jsou Zaci/déti povinni hlasit ihned vychovatelce skolni druZiny nebo kterémukoli
pracovnikovi Skoly. Kazdé oddéleni Skolni druZiny je vybaveno lékarnic¢kou.

Prevence rizikového chovani

Vsichni pracovnici Skoly ve spolupréci s vychovnym poradcem priibézné sleduji konkrétni podminky a
situaci ve Skolni druziné z hlediska vyskytu socialné rizikovych jev(, uplatfiuji rizné formy a metody
umozfujici v€asné zachyceni ohrozenych 7akd/déti. Zaci/déti $kolni druziny maji ptisny zdkaz nosit do
Skolni druziny véci a pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpedi jejich a jinych osob.



Zaci/déti $kolni druZiny maji pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu
Skoly; poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni Vnitiniho radu skolni druziny a reditel sSkoly
vyuzije vSech moznosti danych mu prislusSnym zakonem vcéetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho
stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely; feditel Skoly nebo jim povéreny pracovnik bude
informovat zakonné zastupce zaka/déti, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu a zaroven je seznami
s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky/détmi, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci/déti nebo skupiny zaka/déti vici jinym zakim/détem nebo skupinam zejména v
situacich, kdy jsou takto postiZzeni zaci/déti mladsi a slabsi, jsou pfisné zakazany a budou povazovany za
hruby ptrestupek proti Vnitfnimu rfadu Skolni druziny, podle okolnosti feditel skoly uvazi moznost karného
postihu Zaka/déti, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné
zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla nedilnou soucdsti volno¢asovych aktivit i zajmového vzdélavani.

Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni SD
Spojovani oddéleni je mozné pouze za predpokladu, Ze feditel Skoly da ke spojeni oddéleni souhlas a pocet
zak(/déti nepresahne stanoveny limit — 30 zakd/déti. Spojovani se déje z organizacnich ddvodd.

6. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU/DETi A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLNi DRUZINE

Prava zaka/déti

e na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych skolni
druZinou

e na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou Ucast v
fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci/déti travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére

® na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi

e na vyjadreni svého ndzoru slusnou a pfimérenou formou

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti

e 74ci/déti maji pravo navstévovat skolni druzinu podle rozpisu v Zapisnim listku

e naseznameni se vSsemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné

Povinnosti zaku/déti

e dodrzovat Vnitini rad skolni druziny a predpisy k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli
seznameni

e plnit pokyny vSech pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Vnitifnim radem Skolni druziny a chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

e hlasit neprodlené zranéni nebo nevolnost vychovatelce Skolni druziny, a to okamzité, jak tato
situace nastane

e hlasit neprodlené zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy
ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim. Zachazet s vybavenim skolni druZiny Setrné, udrZovat v poradku zapuUjcéené predméty a
pomucky. Pokud vychovatelka zjisti svévolné poskozeni majetku sSkolni druziny, informuje o vzniklé



situaci zakonného zastupce a domluvi s nim dalsi postup, zakonni zastupci Zaka/ditéte uhradi nebo
zajisti opravu.

e prezouvat se a prezlivky udrZovat v takovém stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi

e neplytva vodou, energii ani spotfebnim materidlem

e nemanipulovat s rozvody elektfiny, s vybavenim odbornych pracoven, nepremistovat inventar
uceben, nenicit vyzdobu skoly a $kolniho dvora

e je opoustét SD pouze s védomim vychovatelky. Pfed odchodem ze SD po sobé uklidit a rozlouéit se.

e komunikovat slusnou formou

Pravidla styku s rodici (se zakonnymi zastupci) Zakt/déti
Zakonny zastupce ma pravo na:

e vcasné a uplné informace o ¢innosti Skolni druZiny

e piistup k informacim SD na webovych strankach $koly

e vciasné informace pfi zranéni nebo nevolnosti zaka/ditéte

Zakonny zastupce zaka/ditéte zodpovida za:

e vyplnéni Zapisniho listku pti pfijeti, na kterém jsou vyznaceny odchody a osoby, které maji
zmocnéni pro vyzvedavani zaka/ditéte; béhem skolniho roku je mozné v tomto Zapisnim listku
provadét zmény (pouze zdkonny zastupce)

e zavcasné oznameni zmén v osobnich udajich Zaka/ditéte

Zakonny zastupce je povinen:

e seznamit se s Vnitfnim fadem SD a respektovat jej

e vyzveddvat svoje déti ve stanovené dobé, neni-li uréeno jinak

e nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka/ditéte a na prihlasce upozornit
na zdravotni omezeni Zaka/ditéte a na pravidelné uzivané léky, zmény potvrdi v Zapisnim listku
svym podpisem.

e omlouvat absenci zaka/ditéte v SD nejpozdé&ji do 9hod ranni v den kdy do SD nejde na email:
druzina.omluvenky@zsmsjiraskova.cz nebo pres Bellhop k tomu uréeny.

e zajistit, aby prihlaseny Zak/dité mél v SD prevleéeni a pFezuti s pevnou patou.

e domluvit si konzultaci s vychovatelkou mimo pfimou ¢innost vychovatelky s Zaky/détmi

e navyzvani se dostavit k projednani zavaznych problém( zaka/ditéte

Vstup zakonnych zastupcti a ostatnich osob do budovy, jejich pohyb po budové.

Rodice (vyjimka jsou rodi¢e déti z pfipravné tridy), Cekaji pfed branou a nevchazeji do arealu Skoly. Pokud
rodice potrebuji mluvit s pani vychovatelkou nebo prichazeji v jiné zalezitosti, predem se domluvi

s vychovatelkou svého oddéleni, popf. vedouci vychovatelkou.

Postup pro vyfizovani podnétt Zaku/déti ¢i zakonnych zastupct

Podnéty ke zlepseni ¢innosti skolni druZiny jak ze strany zakd/déti, tak ze strany zakonnych zastupcd,
sdéluje vychovatelka 1., 3. a 4. oddéleni vedouci vychovatelce Skolni druziny, kterd je s ni konzultuje a
rozhodne o jejich zac¢lenéni do ¢innosti Skolni druziny.

Pokud se jedna o stiZznost, situaci fesi vedouci vychovatelka s danym zakem/ditétem nebo zakonnym
zastupcem; v pripadé neuspésného jednani vyfizuje stiznost reditel Skoly.

O vSech jednanich informuje vedouci vychovatelka feditele skoly.

Pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zzakim/détem a zakonnym zastupctiim zaka/déti pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani a
Vnitfniho fadu Skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

Vsichni zaméstnanci Skoly chrani zaky Skolni druziny pred vSemi formami Spatného zachazeni nebo nasili;
dbaji toho, aby neprichazeli do styku s materidly a informacemi, které jsou pro né nevhodné.



Respektuji jejich soukromi v dobé Cinnosti Skolni druziny.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovdvat mlc¢enlivost a chrdnit pred zneuZitim data, idaje a osobni Udaje a
zaméstnanc( Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a student( a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny ndarok, nepotiebné
Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

7. DOKUMENTACE SKOLNi DRUZINY
V druziné se vede tato dokumentace:

e Zapisni listek do SD; jeho? souasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupctl uéastnika o rozsahu
dochdazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny

e Odhladovaci listek ze SD

e Tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
zaka/déti

e Roéni plan prace SD

e Ramcovy plan &innosti SD

e Skolni vzdélavaci program SD

e Vnitfni fad SD

e Rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

e Zadost o &ip k vyzvedavani zaka,ditéte — Bellhop

e Predavaci protokol - Bellhop

e Uvolnovaci list Zaka ze Skolni druziny

Tento rad byl projednan na pedagogické radé dne 31. 8. 2025.
Rad nabyva uginnosti dne 1. 9. 2025. Zruduje se pfedchozi znéni tohoto Fadu.

Vypracovala: Katefina Jehlickova
Schvalil: Mgr. Petr Novak
Nabyva ucinnosti: 1. 9. 2025



